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Proyección

El programa Técnico en Compras e Inventarios de la Unimonsertate brindará las herramientas para la 
optimización de costos en las organizaciones, al tiempo que se realiza un control del almacenamiento de 

los productos a través del inventariado y la selección de proveedores y elaboración del plan de transporte.

Funciones que puede desarrollar
Revisar órdenes para determinar exac�tud de 
materiales, equipos y mercancías, verificar que 
estén de acuerdo con el inventario y programa-
ción de compras. 
Obtener co�zaciones, catálogos y lista de 
proveedores y preparar órdenes de compra. 
Apoyar el cálculo del costo de la orden de 
compra y cargar a la cuenta apropiada de forma 
manual o computarizada de acuerdo con los 
procedimientos de la organización. 
Apoyar el contacto con proveedores para resol-
ver problemas en la entrega de materiales, 
equipos y/o mercancías. 
Mantener actualizados archivos de compras, 
informes y listas de precios de acuerdo con los 
procedimientos de la organización. 
Controlar niveles de inventario de materiales, 
equipos y existencias para ser distribuidos 
dentro de la empresa o para venta al público.

Recoger informes de inventario, registrar la 
can�dad, �po y valor de materiales y equipos 
usando sistemas de inventario manual o siste-
ma�zado. 
Rotar inventarios y disponer la cuenta de obso-
letos de acuerdo con los procedimientos de la 
organización. 

Apoyar el cálculo de inventarios de acuerdo con 
el modo o medio u�lizado en la organización. 
Apoyar la elaboración de órdenes con el fin de 
reponer materiales y suministros de acuerdo 
con los procedimientos de la organización.

Requisitos
*Escolaridad y edad mínima: Básica secundaria 
“noveno grado” y mayor de 16 años.
*Aplican condiciones y restricciones

El egresado desarrollará las competencias 
técnicas, intelectuales y sociales para desempe-
ñarse como:    
    Asistentes de Compras     
    Auxiliares de Almacén
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Conoce más

Mantenimiento de Equipos 
Reparación de Equipos 
Manejo de la Información
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Redes 
Seguridad de So�ware
Informá�ca Básica

Plan de Estudios

É�ca y valores 
Emprendimiento 
Técnicas de estudio y comunicación 
Inglés básico (A1)

Área de formación:

Convenios
Arcana trading, Asomuña y Someg


