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RESOLUCION No. 314 de 2014

(24 de junio)

Por la cual se reglamentan las giras académicas y la participacion en eventos
académicos nacionales e internacionales como modalidades del programa de
movilidad académica estudiantil de la Fundacion Universitaria Monserrate.

El Consejo Académico de la Fundacion Universitaria Monserrate,
en uso de sus atribuciones y

CONSIDERANDO

Que el Consejo Superior cred la Oficina de Relaciones Nacionales e Internacionales,
segun el Acuerdo No. 1-0085 del 3 de Abril de 2003.

Que la opcidon por la educacién, como principio fundante del Proyecto Educativo
Institucional de la Monserrate adoptado por el Consejo Superior, se reconoce hoy,
en un mundo globalizado e interdependiente, con nuevas maneras de comprender y
aplicar la ciencia, la tecnologia, la cultura, los medios y las mediaciones.

Que en coherencia con la mision y visién institucionales, hoy resulta fundamental
establecer alianzas que permitan hacer viable la interaccion y el desarrollo de
proyectos académicos que trasciendan el ambito de la Monserrate.

Que el proceso de internacionalizacion que ha iniciado la Monserrate busca insertar
las acciones institucionales en torno al logro de una comunidad académica sin
fronteras, promoviendo las relaciones con otras comunidades e instituciones u
organizaciones nacionales e internacionales.

Que las politicas institUcipnaies de orden académico, adoptadas por el Consejo
Superior, deben ser puesiés en marcha por el Consejo Académico y comunidad
académica, de tal manera que se propenda por una presencia proactiva de la
Monserrate en el contexto local, ‘nacional e internacional, a través de diferentes
estrategias.
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Que en este marco, el Consejo Académico expidié la Resolucién No 0247 de 2011
mediante la cual se reglamenté el programa de movilidad académica estudiantil a
través de las modalidades de intercambios, pasantias y giras académicas
nacionales e internacionales, para estudiantes de la Fundacién Universitaria
Monserrate, y estudiantes colombianos y extranjeros.

Que la experiencia ha demostrado la necesidad de ampliar la participacién de los
estudiantes a eventos académicos nacionales e internacionales y establecer
mecanismos académicos que permitan estimular e incentivar la participacion de los
estudiantes en las giras y eventos académicos.

RESUELVE:
CAPITULO I. GIRAS ACADEMICAS

ARTICULO 1. Gira Académica. Es una actividad institucional opcional que
complementa el desarrollo de una determinada asignatura u otras actividades
academicas con el fin de promover la inmersion de los estudiantes en las
realidades, nacional e internacional, a través de visitas de corta duracién a diferentes
ciudades y paises, que permiten realizar actividades de caracter académico, cultural,
deportivo, social o comunitario, lo cual debera organizarse preferiblemente en los
periodos de receso o vacaciones estudiantiles, evitando interferir el normal
desarrollo del periodo académico.

La Gira Académica siempre estarA bajo la organizacion, coordinacion vy
responsabilidad directa del personal académico debidamente autorizado por las
Directivas de la Monserrate

ARTICULO 2. Propésitos. Las giras académicas buscan lograr los siguientes
propadsitos:

1. Ampliar las oportunidades de construir conocimiento, a través de diferentes
experiencias en otros contextos y realidades nacionales e internacionales.

2. Fomentar y fortalecer los valores culturales, artisticos, morales y de identidad
nacional, a través de la participaciéon de los estudiantes en distintos escenarios
nacionales e internacionales.
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Promover acciones que permitan a los estudiantes de la Monserrate entrar en
contacto con otras personas y culturas que amplien su vision de mundo, cultura
y sociedad.

Visibilizar la presencia institucional a nivel nacional e internacional.

ARTICULO 3. Requisitos de la Solicitud. La solicitud que presente un profesor de la
Monserrate, a la Vicerrectoria Académica por intermedio del Director del Programa,
para realizar una gira académica debe contemplar la siguiente informacion:

Constancia de experiencia en este tipo de actividades

Justificacion: Sentido de la gira académica, relacién con la asignatura dentro de
la cual se propone o asignatura electiva a la cual se pretende homologar, valor
agregado para la formacion de los estudiantes, entre otros aspectos.

Objetivos generales y especificos.

Lugar de destino y trayectoria.

Descripcion detallada de la gira que especifique: punto de partida, fecha y hora
de salida y regreso, medio de transporte y cronograma de actividades
académicas, culturales, deportivas, sociales o comunitarias y relacion de cada
una de éstas con la formacién de los participantes.

Presupuesto que contemple todos los gastos de la gira y su financiamiento.
Listado del profesor responsable de la gira académica y de los estudiantes
regulares potenciales que participarian, detallando documento de identidad,
direccion, nimero telefénico y nombre de familiar que autoriza la participacion .
Copias de las cartas de los padres o acudientes de los estudiantes, autorizando
su participacion en la gira y el compromiso econémico para el cubrimiento de
los costos de la misma.

Carta de compromiso del estudiante en la que manifieste que conoce los
reglamentos y se obliga a cumplirlos.

ARTICULO 4. Participantes. En las giras académicas pueden participar los
siguientes miembros de la comunidad académica.

1. Estudiantes regulares matriculados en la Monserrate, mayores de 18 afios.

2. El profesor responsable de la programacién y realizacién de la gira
académica.

3. Profesores vinculados al Programa en el cual se organiza la gira y que estén
debidamente autorizados por la Vicerrectoria Académica de la Monserrate.
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4. Personal académico y administrativo de la Institucion, en caso de ser
necesario, y debidamente autorizados por las Directivas de la Monserrate.

5. Funcionarios vinculados a otras instituciones, quienes por su formacion y/o
experiencia, aporten significativamente a los propdsitos de la gira académica,
previa autorizacion de las Directivas de las instituciones de educacion
superior a las cuales estan vinculados y de las Directivas de la Monserrate.

Paragrafo: Los profesores, personal académico y administrativo de la Monserrate y
funcionarios vinculados a otras instituciones de educacién superior que se inscriban
como participantes en una gira académica, cumpliran funciones de apoyo al
profesor responsable de la gira, velaran por el bienestar del grupo participante y
respetaran, en todo tiempo y lugar, lo expuesto sobre horarios y rutas durante la
realizacion de la gira académica.

ARTICULO 5. Normas de comportamiento. Los participantes en las giras
academicas deben comprometerse a cumplir las siguientes normas de
comportamiento:

1. Respetar el cronograma de trabajo propuesto.

2. Respetar las normas establecidas en los hospedajes, hoteles y sitios que se
visiten durante la gira.

3. Respetar las normas sobre consumo de cigarrillos (recintos cerrados, zonas para
fumadores y no fumadores).

4. No esta permitido ingerir bebidas alcohdlicas, usar sustancias psicotrépicas y
portar armas (blancas, fuego).

5. Presentar autorizacién escrita del profesor responsable de la gira para
actividades fuera de la programacion.

Paragrafo. Cuando uno de los participantes incumpla las normas de
comportamiento planteadas en este articulo, el profesor responsable de la gira
académica, en los tres (3) dias habiles posteriores a la finalizacién de la misma,
debera rendir un informe escrito a las Directivas de la Monserrate, sobre los hechos
ocurridos y las personas que los ocasionaron, para que se tomen las acciones
disciplinarias correspondientes, de acuerdo con el reglamento estudiantil de la
Monserrate.




ARTICULO 6. Responsabilidades de los Profesores. El profesor responsable o
profesores acompafnantes de la gira académica deben asumir las siguientes
responsabilidades:

1. Solicitar informacion y apoyo a la Oficina de Relaciones Nacionales e
Internacionales de la Monserrate, en relacién con los convenios existentes con
empresas o instituciones que ofrecen servicios relacionados con giras
académicas a las instituciones de educacién superior, para adelantar los
tramites relacionados con seguros, transporte, alimentacion y alojamiento.

2. Programar las giras de acuerdo con la orientacién establecida en el articulo 1 del
presente Reglamento.

3. Seguir el procedimiento para realizar la solicitud de gira académica ante las
Directivas del Programa en el cual estdn inscritos los estudiantes que
participaran en la gira.

4. Solicitar informacién de los estudiantes en sus respectivos Programas (Art. 7°).

5. , entregar a los estudiantes el cronograma general y orientarlos acerca de los
tramites que deben realizar y costos de la gira s6lo cuando haya sido aprobada
por parte de las Directivas de la Monserrate

6. Participar y ser responsable de los aspectos logisticos de la gira, divulgacion y
desarrollo de las actividades académicas y demas actividades programadas
durante la misma.

7. Hacer seguimiento permanente al desempefio de los estudiantes que participan
en la gira y, en caso de comportamientos no admitidos, debera informar, por
escrito, al Director del Programa para que se tomen las acciones disciplinarias
correspondientes.

8. Tomar las decisiones, razonables y convenientes, en caso de una emergencia
de fuerza mayor, considerando siempre el bienestar general y la seguridad del
grupo.

9. Disponer de la informacién necesaria para actuar acertadamente en caso de
emergencia fortuita o enfermedad de alguno de los estudiantes: datos de
directivas del Programa, familiares de los estudiantes, centros de salud en la
ciudad de destino y cualquier otra informacion que se considere necesaria.

10. Presentar a la Direccién del Programa un informe final de evaluacion de la gira
académica con las observaciones y sugerencias necesarias para mejorar la
calidad de esta modalidad de movilidad académica de los estudiantes de la
Monserrate.
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11. En el caso de haber utilizado los servicios de una empresa organizadora de giras
académicas en convenio con la Monserrate, informar a la Oficina de Relaciones
Nacionales e Internacionales la calidad del servicio recibido, observaciones o
sugerencias que se consideren necesarias.

Paragrafo: En caso excepcional, cuando el profesor responsable de la gira no
pueda asistir debera delegar esta responsabilidad en otro profesor vinculado a la
Monserrate, que pueda suplirlo, con solvencia personal, académica y econémica;

ARTICULO 7. Requisitos del estudiante. Para participar en las giras académicas
nacionales o internacionales, los estudiantes deben cumplir los siguientes requisitos
generales:

1. Ser estudiante regular con matricula vigente al momento de inscribirse para
participar en una gira académica.

2. No estar incurso en procesos disciplinarios o haber sido sancionado por la
Monserrate.

3. Presentar carta de responsabilidad civil siguiendo el formato que adopte la
Monserrate.

4. Para el caso de las giras internacionales realizar todos los tramites legales
exigidos por el gobierno nacional para salir del pais y por el pais de destino.

ARTICULO 8. Responsabilidades de los estudiantes. Durante el desarrollo de la
gira académica los estudiantes se comprometen a las siguientes responsabilidades:

1. Tener un comp'ortamiento personal y social acorde con los principios, valores y
la filosofia de la Monserrate y obrar, en todo momento, de conformidad con la
moral, las buenas costumbres y lo dispuesto en los reglamentos.

2. Cumplir con la programacioén y las actividades propuestas.

3. Informar al profesor responsable de la gira académica, acerca de situaciones
particulares de salud y, si es el caso, llevar el tratamiento o medicamento
requerido.

4. Llevar el vestuario y equipo personal adecuado para cumplir con los objetivos de
las actividades programadas.

5. , Responder por sus actos y cualquier consecuencia que se derive de ellos en
tiempo libre o fuera de las actividades académicas de la gira.

=




6. Seguir, en caso de emergencia o de accidente, las indicaciones dadas por el
profesor responsable de la gira, velando siempre por el bienestar del grupo.

7. Adelantar y realizar todos los tramites respectivos de cobertura de riesgos,
cuando sea necesario realizarlos.

ARTICULO 9. Horarios y rutas de viaje. Durante las giras académicas, todos los
participantes deben tomar en cuenta los siguientes aspectos en relaciéon con los
horarios y rutas:

1. Respetar los horarios establecidos durante la gira académica; en caso de retraso
de alguno de los participantes, el profesor encargado dara un tiempo méaximo de
15 minutos posteriores a la hora programada para la salida.

2. Durante los horarios de recorrido debe respetarse lo pactado en el cronograma
de trabajo; si por alguna circunstancia, no justificada, un estudiante se ausenta
del lugar en que se encuentra el grupo, debera regresar por sus propios medios
al sitio indicado, de acuerdo con el cronograma de la gira.

3. El estudiante que se ausente del grupo sin dar informacién previa o sin causa no
justificada, serd amonestado. De ser reiterativas las faltas durante la gira,
posterior a la misma se iniciard una investigacion disciplinaria de conformidad
con los procedimientos establecidos y respetando el debido proceso.

ARTICULO 10. Costos. De acuerdo con el lugar elegido para la gira académica, los
costos que deberan asumir los participantes son:

1. Para giras nacionales: transporte (terrestre o aéreo), hospedaje, manutencion,
seguro de accidentes, valor seminarios, cursos, pasantias breves que se incluyan
dentro de la gira, boletos de ingreso a sitios de interés.

2. Para giras internacionales: pasaporte, tramite de visas, transporte aéreo,
impuestos aeroportuarios de salida de Colombia y del pais de destino, seguros,
carnet internacional de estudiante, alojamiento, manutencién, valor seminarios,
cursos, pasantias breves que se incluyan dentro de la gira, boletos de ingreso a
sitios de interés.

CAPITULO II. EVENTOS ACADEMICOS

ARTICULO 11. Evento Académico. Para efectos de la presente reglamentacion se
entiende por evento académico los seminarios, simposios, congresos, ferias
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académicas, conferencias u otra modalidad de actividad académica en la cual los
estudiantes de la Monserrate participen como ponentes, panelistas o asistentes, con
la debida autorizacion de las directivas del Programa, la Escuela o la Institucion.

ARTICULO 12. Propésitos. La participacién en eventos académicos busca lograr los
siguientes propdsitos:

1. Estimular la formacion investigativa de los estudiantes mediante la socializacion
de conocimientos, encuentro o intercambio de experiencias, lectura de articulos
producto de procesos investigativos, redaccion de textos cientificos,
participacion en redes académicas, discusion interdisciplinaria con pares
académicos, entre otros.

2. Ampliar las oportunidades de construir conocimiento a través de la vivencia
directa de eventos de gran nivel académico y en otros contextos y realidades
nacionales e internacionales.

3. Fomentar y fortalecer valores culturales, éticos y de identidad nacional e
institucional, que amplie su visién global de nuestro planeta y a la vez fortalezca
su mirada de lo local.

ARTICULO 13. Programacion. Las directivas de cada programa incluiran dentro de
la programacion académica semestral aquellos eventos académicos donde estiman
que participaran sus estudiantes, detallando una justificacién y coherencia del
evento con los propdsitos y objetivos de formacién del programa.

En los casos en que algan o algunos estudiantes esperen participar como ponentes,
la ponencia debe ser evaluada y aprobada por un profesor tutor o quien designe la
respectiva Direccién del Programa.

En los casos en que solo se participara en los eventos en calidad de asistente, la
Direccion del Programa establecera un plan de trabajo que potencialice e
incremente los niveles de preparacion de los estudiantes en el evento académico,
determinando propdsitos, actividades y tareas que se deben cumplir, para que al
final se entregue un informe o documento de los logros, objetivos o propdsitos de
formacion alcanzados.




Paragrafo. Solo mediante el cumplimiento de los criterios establecidos en el
presente articulo se podra otorgar el apoyo econémico y/o reconocimiento de
créditos académicos de que trata los articulos 14 y 15 de la presente Resolucion.

ARTICULO 14. Apoyo Econémico. De acuerdo con el presupuesto general, la
Institucion darda un apoyo econémico a los estudiantes que participen como
ponentes en el marco de eventos académicos a nivel nacional o internacional, el
cual puede ser: a) Apoyo para transporte y viaticos; 0 b) Basqueda de alojamiento
en el lugar de destino

Para efectos del otorgamiento de este apoyo, se tendran en cuenta los siguientes
criterios:

1. Haber realizado la ponencia en el marco del proceso de formacién profesional
en la Fundacién Universitaria Monserrate.

2. Contar con la aprobacion de la ponencia por parte del Director del Programa.

3. Participar en eventos organizados por entidades de reconocimiento académico
en el campo de la profesidon y cuya duraciéon no sea inferior a dos dias de
actividad académica completa.

4. Presentar carta de aprobacion de la ponencia para ser presentada en el evento
nacional o internacional en el que se va a participar.

5. Entregar en la direccion del Programa, una carta de compromiso de
presentacion de la ponencia en el marco de un evento organizado con
estudiantes y docentes del Programa académico en el que se encuentra inscrito
y dar reconocimiento de ser estudiante de la Fundacién Universitaria Monserrate
y del programa respectivo.

ARTICULO 15. Reconocimiento Académico. La participacién en eventos
académicos dara lugar a un reconocimiento como una asignatura que se creara en
el banco de electivas de un (1) crédito académico si el evento es de caracter
nacional o de dos (2) créditos si el evento es de caracter internacional.

Para obtener el reconocimiento académico el estudiante debe presentar la
constancia del programa que acredite su participacion en el evento, el caracter del
mismo, la asistencia y calidad de participacion, o sea como ponente o asistente, e
inscribir la asignatura maximo en el periodo académico siguiente.
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Para efectos de la calificacion, ésta sera otorgada por el Director del Programa
respectivo de acuerdo con el desempefio del estudiante.

1. En caso de ser ponente, la calificacion surge de la valoracién de la ponencia al
momento de ser aprobada por las directivas del programa y avalada por los
organizadores del evento.

2. En caso de ser asistente, la calificacion sera dada de acuerdo con el certificado
de cumplimiento de la programacion y las actividades propuestas por los
organizadores del evento y la presentacion de un informe académico del evento
de acuerdo con los criterios definidos para cada caso por las directivas del
programa académico. '

Paragrafo. El reconocimiento académico que trata el presente articulo puede
aplicarse para efectos de la participacién de los estudiantes en giras académicas
que trata el Capitulo | de la presente Resolucién, de conformidad con lo establecido
en la programacion de la respectiva gira académica.

ARTICULO 16. Reglamento Estudiantil. Durante la participacién en eventos
académicos se mantiene la condicioén de estudiante y, por lo tanto, deberan ejercer
los derechos, cumplir los deberes y ser sujetos de procesos disciplinarios de
comprobarse faltas de conformidad con el Reglamento Estudiantil.

ARTICULO 17. Vigencia. El presente Reglamento rige a partir de la fecha de su
sancion 'y publicacién en la pagina web de la Monserrate en el vinculo de
documentos institucionales y deroga el Capitulo IV de la Resolucién 247 de 2011 y
demas normas que le sean contrarias.

Dado en Bogota a los veinticuatro (24) dias del mes de junio de 2014.
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ARDO PULIDO AGUILAR
Presidente




